Protocol Privacygevoelige Informatie - AFBN

Dit protocol beschrijft hoe de American Football Bond Nederland (AFBN) omgaat met
privacygevoelige informatie, in overeenstemming met de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG). Het doel is om persoonsgegevens te beschermen tegen
ongeoorloofde toegang, verlies of misbruik.

Het protocol is van toepassing op:

- Bestuursleden

- Medewerkers en vrijwilligers

- Commissies en werkgroepen

- Externe partijen die namens de AFBN persoonsgegevens verwerken

1. Doel en Toepassingsgebied
Zie inleiding hierboven.

2. Verantwoordelijkheden

- Bestuur: Toezicht op naleving van de privacyregels binnen de bond.

- Directeur: Eerste aanspreekpunt voor privacyzaken, verantwoordelijk voor uitvoering en
coodrdinatie.

- Verwerkers (intern/extern): Verwerken alleen persoonsgegevens volgens de instructies van de
AFBN en binnen een verwerkersovereenkomst.

3. Verzamelen van persoonsgegevens

Persoonsgegevens worden alleen verzameld voor specifieke, legitieme doeleinden, zoals:
- Lidmaatschapsadministratie

- Competitie- en teamindelingen

- Communicatie met leden en vrijwilligers

- Selecties en begeleiding van nationale teams

- Financiéle administratie

Minimale gegevensverzameling is leidend: we verzamelen alleen de noodzakelijke gegevens.

4. Soorten gegevens

- NAW-gegevens

- Geboortedatum

- Contactgegevens (e-mail, telefoon)

- Team- en wedstrijdinformatie

- Medische gegevens (alleen met uitdrukkelijke toestemming)
- Beeldmateriaal (foto/video) met toestemming



5. Beveiliging

- Beveiligde opslag met wachtwoorden en beperkte toegang

- Versleuteling van gevoelige data waar nodig

- Regelmatige back-ups

- Geen gebruik van privéapparaten zonder passende beveiliging

6. Delen van gegevens

Gegevens worden niet gedeeld met derden, tenzij:
- Dit noodzakelijk is voor uitvoering van een taak

- Er een wettelijke verplichting bestaat

- Betrokkene expliciet toestemming heeft gegeven

Bij samenwerking met externe partijen wordt een verwerkersovereenkomst afgesloten.

7. Rechten van betrokkenen
- Inzage in persoonsgegevens

- Correctie of verwijdering

- Beperking van verwerking

- Bezwaar tegen gebruik

- Gegevensoverdraagbaarheid

Verzoeken via privacy@afbn.nl

8. Bewaartermijnen

- Lidmaatschapsgegevens: max. 3 jaar na beéindiging tenzij iemand als wanbetaler in het
systeem staat)

- Financiéle gegevens: 7 jaar

- Medische gegevens: max. 1 jaar na beéindiging sportactiviteit

9. Datalekken

Een (mogelijk) datalek moet direct gemeld worden bij de directeur via privacy@afbn.nl (een nog
aan te maken emailalias). Deze beoordeelt de ernst, meldt indien nodig bij de Autoriteit
Persoonsgegevens en communiceert met betrokkenen.

10. Toestemming en communicatie
Bij inschrijving worden leden geinformeerd over het privacybeleid. Voor gebruik van
foto’s/video’s wordt expliciet toestemming gevraagd.


mailto:privacy@afbn.nl

11. Evaluatie
Dit protocol wordt jaarlijks geévalueerd en indien nodig aangepast door het bestuur, in
samenspraak met de directeur.

12. Interne omgang met privacygevoelige informatie (bestuur en directeur)
Binnen het bestuur en directie wordt vertrouwelijk omgegaan met alle persoonsgegevens en
andere privacygevoelige informatie. Om zorgvuldigheid en beveiliging te waarborgen, gelden de
volgende richtlijnen:

a. Principe van ‘need to know’
Alleen bestuursleden en de directeur die bepaalde gegevens nodig hebben voor hun functie,
krijgen toegang tot die informatie.

b. Gebruik van veilige communicatiekanalen

- Gebruik altijd het officiéle AFBN-maildomein (@afbn.nl)

- Verstuur gevoelige documenten via versleutelde bijlagen of beveiligde platforms

- Deel geen gevoelige info via privékanalen zoals WhatsApp, tenzij tijdelijk én met zorgvuldigheid

c. Dossiervorming en opslag

- Geen opslag op privéapparaten zonder beveiliging

- Gebruik altijd de beveiligde opslag van de Google Drive

- Vermijd volledige persoonsgegevens in notulen; gebruik initialen waar mogelijk

d. Vertrouwelijkheid
- Bestuursleden en directeur hebben geheimhoudingsplicht
- Vertrouwelijke informatie wordt niet gedeeld met derden zonder reden of toestemming

e. Beéindiging van functie

- Toegang tot systemen wordt ingetrokken

- Informatie wordt vernietigd of overgedragen
- Geheimhouding blijft van kracht na vertrek

Vastgesteld door het bestuur van de AFBN

Datum: 15-07-2025
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